Prefeitura do Municipio

Gestao 2001/2004

' LEIN°® 020/2002
Dispde sobre a Organiza¢do da Estrutura
Administrativa do Municipio de Catanduvas,
Estado do Parana e da outras providéncias.
TITULO |

DOS PRINCiPIOS NORTEADORES DA AGAO ADMINISTRATIVA

Art. 1° O Municipio de Catanduvas/PR, adotara o Planejamento como instrumento de
acdo para o desenvolvimento fisico-territorial, econdmico, social cultural da comunidade, -bem

como para a aplicagio dos recursos humanos, materiais e financeiros do Governo Municipal.

Art. 2° O Planejamento das atividades da Administragdo Municipal obedecera as
diretrizes estabelecidas neste titulo, tragado através da elaboragdo € manutengdo dos seguintes
instrumentos:

| - Plano Plurianual;

Il - Lei de Diretrizes Orgamentarias;

Ill- Orgamento Programa.

' Art. 3° A elaboragao e execut;éb do planejamlento das atividades municipais,

guardara inteira consonancia com os planos e programas de Governo Federal e Estadual.

Art. 4° A acdo do municipio em areas assistidas pela atuagdo da Unido ou do
Estado, sera de carater supletivo e sempre que for o caso, buscara mobilizar recursos materiais,
humanos e financeiros disponiveis.

Art. 5° A Administragdo Municipal, além dos controles formais concementes a
obediéncia a 'preceitos legais e regulamentares, devera dispor de instrumentos  de

acompanhamento e avaliagdo de seus diversos Orgaos.
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Art. 68° A Admlmstragao Municipal buscara elevar a produtlwdade operacuonal

qualitativa de seus 6rg&aos através de rigorosa selecdo de candidatos quando do ingresso no seu
Quadro de Pessoal, também o treinamento e aperfeicoamento dos servidores, no estabelecimento
de niveis de remuneragdo compativeis com a qualificagdo dos recursos- humanos € nas
disponibilidades financeiras, bem como no estabelecimento e observancia de critérios de

promocao.

Art. 7° A Administracdo Municipal recorrerd, sempre que admissivel e aconselhavel,
a execucdo de obras e servigos mediante contrato, concessdo, permissdc ou CONVENio com
pessoas ou entidades publicas ou particulares, de forma a evitar novos encargos. permanentes: e

ampliacdo desnecessaria de seu quadro de servidores.

‘Art. 8° A Administracdo Municipal podera promover a integragdo da comunidade na
vida politico-administrativa do municipio atraves de orgaos colegiados, compostos pbr Servidores
Municipais, representantes de outras esferas'do Governo e municipes com destacada atuagdo na

municipalidade ou que tenham profunda sensibilidade e conhecimentos dos problemas locais.

Art. 9° Na elaboragdo e execu¢do de seus programas, a Administracdo Municipal
estabelecera o critério de prioridades segundo a essencialidade da obra ou servigo € 0 atendimento

do interesse coletivo.
TITULO Il
DA ESTRUTURA BASICA
Art. 10. A Estrutura Basica da Prefeitura de Catanduvas/PR, compde-se dos

seguintes orgéos:

| - Orgdos de Aconselhamento:

Conaalho Municinal de Assisténcia Q.nm:al

N
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. Conselho Municipal de Saude
. Conselho da Alimentagao Escolar
. Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente
. Conselho Municipal do Trabalho
Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle do Fundo de
Manutengdo e Desenvolvimento do Ensino Fundamental e de Valorizagio
do Magistério '
. Comissao Municipal de Defesa Civil

_ Comissdes Especiais destinadas a assuntos de carater temporario

I - Orgao de Assisténcia imediata:

. Gabinete do Prefeitg

il - Orgdos de Assessoramento:
. Procuradoria Juridica;’

. Assessoria de Imprensa.

IV - Orgdos de Colaboragio com o Governo Federal e Estadual:
. Junta do Servigo Militar;
. Unidade Municipal de Cadastramento (INCRA);
. Unidade do Departamento de Transitoc DETRAN;
. Servigo de Identificagao.

V - Orgdos de Administiagdo Geral:
. Secretaria de Administragao;
. Secretaria de Finangas;

. Secretaria de Planejamento.

VI - Orgéos de Administragéo Especifica:
. Secretaria de Educagao, Cultura e Esportes;
. Secretaria de Saude;

Secratana de Viacdo e Obras’
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Gestao 2001 /2004
. Secretaria'de Agricultura e Expans&o industrial;

. Secretaria de Trabaiho e Ag&o Social.
§1° Os Orgéos de Aconselhamento vinculam-se ao Prefeito por coordenagao.

§2° Os demais 6rg3os mencionados neste artigo subordinam-se ao Prefeito por linha

de autoridade integral.

TITULO I

DA COMPETENCIA E COMPOSIGAO DOS ORGAOS
DA PREFEITURA

CAPITULO |
DOS ORGAOS DE ACONSELHAMENTO

Art. 11. Os Orgéos de Aconselhamento tém a seguinte descrigdo e competéncia:

a) Conselho Municipal de Assisténcia Social, érgdo de carater deliberativo; permanente e
de composigdo paritaria responsavel pela apreciagao e aprovagio da politica de assisténcia

social; '

b) | Conselho Municipal de Saude, 6rgdo de acompanhamento das agdes na area de saude e
de gestdo do Fundo Municipal de Saide;

c) Conselho de Alimentagio Escolar, 6rgdo responsével pelo estabelecimento de diretrizes e
de fiscalizagdo das atividades de fornecimento de merenda escolar,

d) Consetho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente, 0rg&o consultivo,
deliberativo e controlador da politica de atendimento & infancia e juventude, incumbido de
formular a politica de protegdo, promogao e defesa das crian¢as e dos adolescentes;

e) Conselho Municipal do Trabalho, orgéo deliberativo, com a finalidade dé estabelecer

diretrizes para a politica de emprego e relagdes de traba_lho no municipio,
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fy Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle do Fundo de Manutengao e

Desenvolvimento do Ensino Fundamental e da Valorizagdo do Magistério, orgao
responsével pelo acompanhamento e controle da reparti¢do, transferéncia e aplicagdo dos
recursos do.Fundo;

g) Comissao Municipal de Defesa Civil, instituida por lei, de carater permanente, vinculada
ao Gabinete do Prefeito, com a finalidade de coordenar as agbes para atendimento de
emergéncia ou calamidade; '

h) Comissdes Especiais destinadas a assuntos de carater temporario, em articulagdo com

0s Orgdos da administragdo direta.

CAPITULO i
DO ORGAO DE ASSSISTENCIA IMED}ATA

SECAO UNICA
DO GABINETE DO PREFEITO

Art. 12. Ao Gabinete do Prefeito compete vincular a Prefeitura aos municipes,
entidades e associagbes de classe; assistir o Prefeito nas suas relagdes com: 0s municipes,
autoridades federais, estaduais e municipais; atender e encaminhar as pessoas que procuram o
Prefeito para consultas ou reivindicagdes; elaborar e controlar a agenda de atividades e programas
oficiaié do Prefeito: assessorar o Prefeito em suas relagées'pUincas, fungbes sociais e de
cerimonial: representar oficialmente o Prefeito em acdes sociais; acompanhar, junto a reparticbes
municipais, @ marcha das providéncias determinadas pelo Prefeito; coordenar os contatos do
Prefeito com entidades publicas e pri'vadas; segundo a sua orientagdo; preparar e providenciar a
expedicdo de oficios, circulares, instrugbes e recomendagdes emanadas do Prefeito e de interesse
da Administragdo Municipal, promover contato com os vereadores, recebendo, encaminhando e
providenciando a sotugio de assuntos de interesse da Prefeitura; providenciar a publicac&o de atos
oficiais emanados pelo Prefeito; sugerir medidas tendentes & meihoria das relagbes da Prefeitura
para com o publico em geral, organizar e manter arquivo de documentos e papeis que sejam

enderecadns an Prefeitor efetuar o reaistra das audiéncias conferéncias  rednites visitas -de,
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carater oficial realizadas pelo Prefeito, coordenando as providéncias que se flzerem necessarlas

programar e coordenar as solenidades oficiais; consolidar e dar redag&o final quanto aos
pronunciamentos a serem feitos pelo Prefeito & imprensa, em conjunto com a Assessoria de
Imprensa; controlar o uso de veiculos que estio a servico do Gabinete do Prefeito; incumbir-se das
correspondéncias do Prefeito; desempenhar outras atividades correlatas efou que forem

determinadas pelo Chefe do Executivo Municipal.

CAPITULO Wl
= DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO

SEGAOY -
DA PROCURADORIA JURIDICA

Art. 13. A Procuradoria Juridica compete assessorar o Prefeito, Secretarias e outros
6rgdos da Prefeitura nos assuntos de natureza juridica; opinar sobre projetos de lei a serem
encaminhados ao Legislativo Municipal; redigir projetos de lei, justificativas de veto, decretos,
regulamentos, contratos e outros documentos de natureza juridica; promover a cobranga pelas vias
judiciais ou extrajudiciais de divida ativa; analisar, sob o ponto de vista juridico, os processos que
lhe sejam submetidos pelo Prefeito e demais umdades administrativas da Prefeitura, emitindo
parecer a respeito; defender em juizo ou fora dele, os direitos e interesses do municipio;
representar o municipio em quaisquer instancias judiciais, atuando o mesmo como autor ou reu,
assistente, oponente ou simplesmente interessado; prestar direta e indiretamente assisténcia
juridica ao municipio, em todos os atos que pela sua natureza, exijam essa providéncia; participar
de inquéritos administrativos e dar-lhes orientagdo juridica conveniente; manter atualizada a
coletanea de leis decretos municipais, bem como Legislacdo Estadual e Federal de interesse do
municipio, desempenhar outras atividades correlatas efou que forem determinadas pelo Chefe do

Executivo Municipal.
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SEGAO I
DA ASSESSORIA DE IMPRENSA

Art. 14. A Assessoria de Imprensa compete assessorar o Prefeito nas atividades de
informagdes ao pubiico acerca da atuacdo e das realizagbes da Administragao Municipal; manter o
Prefeito informado sobre noticiarios de interesse do .munici'pio; acompanhar diariamente 0s
noticiarios oficiais e extra-oficiais de interesse do municipio; conceber e realizar pesquisas de
opinido plblica a respeito dos servicos e da imagem da Prefeitura; assessorar o Prefeito em seus
relacionamentos com a imprensa: manter arquivo de noticias e comentarios divulgados na
imprensa do municipio, dos atos oficiais sujeitos a essa providéncia; coordenar as .entrevistas
serem concedidas & imprensa pelo Prefeito e demais autoridades municipais; redigir, por
determinagdo do Prefeito, notas, artigos e comentarios diversos sobre as atividades da Prefeitura
para divulgagdo pelos meios de comunicagao ac seu alcance; providenciar junto aocs 6rgéos da
imprensa a cobertura jornalistica de todas as atividades e atos de carater publico da Prefeitura,
desempenhar outras atividades correlatas e/ou gue forem determinadas pelo Chefe do Executivo

Municipal.

CAPITULO IV
DOS ORGAOS DE COLABORAGAQ COM O GOVERNQ FEDERAL E
" ESTADUAL '

SEGAO |
DA JUNTA DO SERVICO MILITAR

Art. 15. A Junta do Servigo Militar é o 6rgéo representativo do servigo militar no
municipio, dando atendimento aos municipes na regularizagio da documentacéo militar, sob todos
os aspectos, regendo-se pela Lei do Servigo Militar e legislagdo pertinente; exe;utaré outras
atividades correlatas efou determinadas pelo Chefe do Executivo Municipal, pois se constituira em

unidade de servigo vinculada diretamente a ele.

’
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Gestio 2001/2004
SEGAOII
DA UNIDADE MUNICIPAL DE CADASTRAMENTO

Art. 16 A Unidade Municipal de Cadastramento (INCRA), reger-se-a por normas
especificas e com as competéncias, entre outras, de manter e atualizar o cadastro das
propriedades rurais do municipio; desenvolver atividades em conjunto com a Secretaria de
Agricultura e Expanso Industrial e Secretaria de Finangas, visando o acompanhamento e controle
das notas fiscais de produtor; executar outras atividades previstas em convénio ou nas normas do
instituto Nacional de Colonizagdo e Reforma Agraria, ou por 6rgao que vier a substitui-lo, bem
como executar outras atividades correlatas efou determinadas pelo Chefe do Executivo Municipal,

pois se constituira em unidade de servigo vinculada diretamente a ele.

‘Paragrafo dnico. O responsavel pela Unidade Municipal de Cadastro, devera
possuir curso especifico, atendendo sermpre as normas estabelecidas pelo Instituto Nacional de

Colonizagdo e Reforma Agraria ou por drgéo que vier a substigui-lo.

SEGAO lli
DA UNIDADE DO DEPARTAMENTO DE TRANSITO - DETRAN

_ Art. 17. A Unidade do DETRAN - CIRETRAN compete responder sobre solicitagdes
de servicos da area de veiculos & de habilitagfiés, providenciando os documentos necessarios,
lacrar pladas de ‘veiculos efetuando a competente vistoria, em veiculos, verificando o
funmonamento dos equamentos obrigatérios exigidos pela legislagdo do trénsito; responsabilizar-
se pela autenticidade da identificagc@o numérica do chassi do veiculo; executar outras atividades
previstas em convénio ou nas normas do Departamento Estadual de Transito — Detran; bem como
executar outras atividades correlatas efou determinadas pelo Chefe do Executivo Municipal, pois se

constituira em unidade de servigo vinculada diretamente a ele.
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Paragrafo umco o) responsavel pela Unidade do DETRAN — C|RETRAN devera
possuir curso de vistoria e pericia em veiculo, atendendo sempre as normas estabelecidas pelo

Departamento Estadual de Transito.

SEGAO IV
DO SERVIGO DE IDENTIFICAGAO

Art. 18. O Servigo de Identificagdo € o orgdo representativo do Instituto de
|dentificacdo do Parana no municipio, para prestar o atendimento aos municipes. quanto -a
regularizagdo de documentagéo e identificagao, atendendo a legislagio pertinente e regendo-se
pelas normas da Secretaria Estadual de Seguranca Publica e do Instituto de Identificagdo do
Parand; para executar outras atividades correlatas efou ‘determinadas pelo Chefe do Executivo

Municipal, pois se constituira em unidade de servico vinculada diretamente a ele.

Paragrafo tnico. O responsavel pelo Servico de ldentificacdo, devera possuir.curso

especifico.

CAPITULO V
' DOS ORGAOS DE ADMINISTRAGAO GERAL

SEGAO |
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

Art. 19. A Secretaria de Administragdo & o drgdo que tem por finalidade exercer as
atividades relacionadas a prestagdo dos servigos necessarios ao funcionamento regular das
unidades componentes da Estrutura Basica da Prefeltura visando a concentragao de esforcos
técnicos, a padronizacdo de equipamentos e de materiais, bem como o aproveitamento dos

recursos humanos e materiais da Prefeitura.
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§1° A administragdo geral trata-se da administragdo patrimonial, compreendendo o

inventario fisico, registro, conservagio, repasse e alienagao; a documentagdo, compreendendo
atividades de biblioteca técnico-administrativa, arquivo, micro filmagem de documentos, plantas
detathadas de reproducdo de atos oficiais; a comunicagdo, compreendendo atividades de protocolo,
rota administrativa de expediente, telefonia e fax; atividade de reprodugdo mediante 0 uso de
fotocopias; instruir processo licitatorio, atualizar cadastro de fornecedores e manter organizado o
almoxarifado; tragar as diretrizes gerais da politica de informatica, e processamento de dados;
armazenar, tratar, recuperar e tornar disponivel aos 6rgdos municipais as informagbes
processadas; a administragdo de materiais, compreendendo a aquisicdo, recebimento, guarda,
controle -e distribuicdo; promover processos licitatorios, quando necessario, para aquisicao de
servicos e/ou materiais; promover o transporte oficial de autoridades e objetos, bem como a
aquisicdo, guarda, manutengdo e alienagao de veiculos; a zeladoria relativa as atividades de
portaria, limpeza, conservagéo, vigilancia, administracio dos proprios municipais e do servigo de

copa.

§2° Considera-se ainda administragdo geral, a execucao de forma centralizada, das
atividades concernentes a recursos humanos no que refere a administragdo, contratacdo ou
nomeacdo, posse, lotagdo de Servidores sob qualquer regime juridico, a locagdo de recursos
humanos nos diversos orgdos da Prefeitura e seu remanejamento; a avaliagdo de desempenho
para fins de promogao, treinamento, disponibilidade e dispensa; a administracdo de cargos e
salarios: a atualizacdo de cadastro de pessoal, objetivando o inventario e diagnostico permanente
da forca de trabalho disponivel, facilitando - o recrutamento, non'ieagéo!admisséo,
exonéragéoldemisséo e concessdes de direitos e vantagens, a analise de custos para subsidiar o
processo decisério- no que se refere a reajustes salariais; a promogdo de programas medico-
assistenciais aos servidores municipais; efetuar a operacionatizagdo do sistema, abrangendo fluxo
de informagdes necessarias a administragdo e planejamento de todos os o0rgdos que compdem a

estrutura administrativa do municipio.
§3° As atividades desenvolvidas pela area da administracdo da Prefeitura seréo

debitadas aos 6rgdos usudrios mediante assentamentos contabeis, promovidos pela érea

fazendaria.
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§4° Na proposta on;amentaria consignar-se-@o a area de admmlstragao as dotagoes

destinadas a atender as despesas com as atividades de toda Administragdo Municipal, conforme ja

definido no paragrafo anterior.

§5° A area de administrag&o alimentara a area fazendarna com dados e informagbes

para analise de custos para fins orgamentarios.

§6° A comunica¢do administrativa entre 0s diversos 6rgdos do govemo municipal,

deve visar a rapidez e eficiéncia no sistema centralizado de protocolo.

§7° Executar outras atividades correlatas e/ou que forem determinadas pelo Chefe

do Executivo Municipal.

Art. 20. A Secretaria de Administraggo € integrada pelos seguintes departamentos
imediatamente subordinados ao Secretanio:
| - Departamento de Recursos Humanos;

Il - Departamento de Compras e Licitagio.

" SEGAO I
SECRETARIA DE FINANGAS

 Art. 21. A Secretaria de Finangas & o 6rgéo responsavel e encarregado de executar
a politica econdmica e financeira do municipio e das atividades referentes ao controle e a
escrituragdo contabil, ao langamento, fiscalizacdo e arrecadagdo de tributos € rendas municipais,
sendo de sua competéncia assegurar todas as dimensées do controle interno da administragio dos
recursos financeiros a ela destinados, estabelecendo para tanto, grau de uniformizagio e
padronizacdo na administraglo financeira, permitindo andlise e avaliagbes comprovadas do’

desemnenhn oraanizacional por meio do sistema de nlaneiamento  verificando  todns ns -
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documentos contabeis; assinar mapas resumos, guadros demonstrativos, balangos balancetes

programas de aplicagdo, prestagio de contas e outros documentos de apuragdo contabil; elaborar
e encaminhar a prestagdo de conta anual da Prefeitura, de conformidade com as disposicoes
legais, promovendo a elaboragdo do cronograma financeiro de desembolso para programas,
projetos e atividades do governo'; a dotagdo de medidas asseguradoras de equipamentos
orcamentarios; a auditoria de forma e contetdo dos atos e fatos financeiros; a tomada de contas
dos responsaveis por adiantamentos; a administragdo do processo decisério governamental com
dados relativos a custos; desempenhos financeiros; a inspecdo do processo de lancamentos de
tributos: @ movimentagdo das contas bancarias da Prefeitura; a elaboragdo do calendario de
pagamento; a fixagdo e alteracio dos limites fiscais; 0 conhecimento diario do .movimento
econdmico e financeiro; o pagamento de juros e amortizag@o de empréstimos; o conitrole € a
escrituragdo contabil e financeira da municipalidade; o registro de atos e fatos administrativos; a
verificacdoc dos documentos contdbeis; a instrucdo e a informagdo dos processos saobre
pagamentos, saldos de verbas e demais assuntos pertinentes; a execugdo do balango dos valores
da tesouraria, efetuando a tomada de contas, no ultimo dia util de cada exercicio financeiro; orientar
as atividades de fiscalizagdo dos confribuintes, para impedir a sonegacgdo de tributos, aplicando
sangbes aos infratores, promover o fornecimento do “habite-se” relativo a novas edificagées
devidamente autorizado pelo Departamento de Urbanismo; licenciar, vistoriar e fiscalizar 0s
estabelecimentos de qualquer natureza, bem como, o comércio ambulante e as atividades de
propaganda, observada a Legislagdo Municipal; orientar a organizagdo do- cadastro dos
contribuintes do 1SS, do Cadastro Predial, do Cadastro Territorial Urbanc, bem como, manter
atualizado o Cédigo Tributario Municipal; executar outras atividades correlatas gue Ihe forem

determinadas pelo Chefe do Executivo Municipal.

Art. 22. A Secretaria de Financas é integrada pelos seguintes departamentos
imediatamente subordinados ao Secretario:
| - Departamento de Contabilidade e Orgamento;

"Il - Departamento de Arrecadagéo e Fiscalizagdo.
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Gestéo 2
SECAO "

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO

Art. 23. A Secretaria de Planejamento € o 6rgdo encarregado das atividades
relativas ao planéjamento econémico e organizacional da Prefeitura, mediante orientag&o
normativa, metodologica e sistematica aos demais 6rgaos da Administracdo; a elaboragdo e
coordenacdo na execugdo de projetos e planos do Governo Municipal; a coordenagdo na
elaboragio da proposta orgamentaria anual de investimentos, bem como na programacéao anual de
despesa, adequando 0s recursos aos objetivos das metas governamentais constantes do Plano de
Desenvolvimento Integrado, a promogdo de estudos e pesquisas socio-econdmicas ligadas a sua
area de atuacdo e de carater multi-disciplinar ou de prioridade; a pesquisa de dados e informagoes
técnicas, sua consolidacdo, analise e divulgagéo sistematica entre os diversos 6rgéos municipais,
estaduais e federais; a promogio de agdes modernizadoras da estrutura organizacional municipal;
o acompanhamento metodolégico com sistemas de controle e avaliagdo do processo: bem como o
estabelecimento de fluxo de informagdes entre os diversos 6rgaos objetivando facilitar o processo
decisério e coordenagdo das atividades governamentais; desenvolver estudo sobre fontes
alternativas de recursos humanos, materiais e financeiros visando a promogao econdmica e social
do municipio; planejar a realizagdo de obras publicas, dentro do esquema gera; do 6rgéo e das
diretrizes estabelecidas no Plano Plurianual e Lei de Diretrizes Orgcamentarias; promover a
elaboracdo de projetos e orgamentos referentes as obras publicas municipais; estimar e compor o
custo das ‘obras publicas municipais, executadas por administracdo direta ou tercerizadas, para
exame e liberagdo do Departamento competente; controlar licengas e fiscalizar a execucdo de
edificagbes, construgdes e parcelamento do solo, observada a legisiacdo pertinente; examinar,
estudar e aprovar- projetos de loteamento, desmembramento e remembramento de terrenos,
promover o licenciamento, fiscalizacdo, estudo, exames e despachos de documentos para a
execugdo de ohras particulares; fiscalizar'é primar pelo cumprimento das normas municipais
pertinentes a obras; controlar os custos das obras; atualizar a planta cadastral do municipio;
atualizar os registros de empreitadas de logradouros pavimentados, abertos e projetados, as
tabelas de pregos unitarios de materiais e m&o-de-obra; vistoriar as obfas que julgar necessarias a
seguranca e safubridade ptblica; manter atualizado o codigo de obras do municipio; manter arquivo
de projetos aprovados; autorizar a expedigdo do habite-se das novas edificagdes; participar de

astudos e proietas linados a estradas municinais' elabarar o Plann Rodoviario Municinal' nromovar:
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a execucdo de projetos, piantas, mapas, desenhos e graficos necessarios ao desenvolwmento "

execu¢do dos servigos dos érgdos que integram a secretaria; coordenar a elaboragdo e atualizagao
permanente do Plano Diretor com Ocupagdo de Solo e Cadigo de Postura do Municipio; elaborar
projetos de arquitetura e complementares memoriais descritivos, orgamentos e memoriais
quantitativos de obras publicas municipais; elaborar em conjunto com drgaos afins, projetos
urbanisticos e paisagisticos; desempenhar outras atividades correlatas determinadas pelo Cheale do

Executivo Municipal.

Art. 24. A Secretaria de Planejamento é integrada pelos seguintes departamentos
imediatamente subordinados ao Secretario: ‘
| - Departamento de Planejamento e Projetos;

Il - Departamento de Engenharia e Arquitetura.

. CAPITULOQ VI
ORGAOS DE APMINISTRACI\O ESPECIFICA

SECAO I
SECRETARIA DE EDUCAGAO, CULTURA E ESPORTES

Art. 25. A Secretaria de Educagéo, Cultura e Esportes & o 6rgao encarregado das
atividades relativas a educacgdo, cultura e esportes do municipio; pela instalagdo e manutengao de
estabelecimentos de ensino; pelo planejamento, organizagao, administra¢do, orientacio,
acompanhamento controle e avahag.ao do sistema educacional, em consonancia com o sistema
Estadual e Federal, bem como a elaboracio de medidas que visem a expans&o, consolidacio e
aperfeigopamento do sistema educacional do municipio; pela atuahzagao permanente da acao
educativa, ajustando-se a realidade local, regional e nacional, pela elevacao do nivel de
produtividade da educagao, visando a melhoria qualitativa dos processos educativos; de propiciar a
educacdo especial aos portadores de deficiéncias, promovendo seu desenvolvimento intelectual e
cultural,.bem como sua integragdo social; pelo controle e fiscalizagdo do funcionamento dos prédios’

e estahelecimentns de ensina a nivel minicinal' de elahorar orenarar formalizar exnedientes atos
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oficiais, que devam ser assmados pelo Secretario, promovendo a sua numeragio e pubhcagao'

assim como de avisos, comunicacées e quaisquer outras matérias de interesse da administracao;
de planejar, prover, organizar, controlar, fiscalizar e avaliar o transporte escolar, oferecido pelo
municipio; pela promogéo da perfeita articulagdo com o governo Estadual e Federail, em matéria de
legislagéo politica, éducativa, cultural e esportiva; pela promogdo do desenvolvimento educativo e
cultural do municipio, através do estimulo ao cultivo das ciéncias e da arte; de proteger o patrimonio
cultural, historico e artistico do municipio; pela promogéo e incentivo a realizacdo de programas
culturais, recreativos e desportivos de interesse para a populacdo; de organizar, administrar, manter
e supervisionar a Biblioteca Publica Municipal, promover certames tormeios esportivos municipais
e intermunicipais; propor a execugio de convenios culturais com entidades publicas estaduais - e
federais, promover a formagdo de bandas, orquestras e corais; estabelecer a politica de recreagao,
orientacdo e iniciagio esportiva, visando a integragdo social e o desenvolvimento psicomotor da
crianga e do' adolescente; administrar os proprios recursos municipais, destinados a praticas
culturais e desportivas; divulgar os recursos turisticos e os calendarios de festividades tipicas e
regionais, bem como promover & explorar s recursos turisticos existentes no municipio; executar

outras atividades correlatas determinadas pelo Chefe do Executivo Municipal.

Art. 26. A Secretaria de Educacdo, Cultura e Esportes é integrada pelos sequintes
departamentos imediatamente subordinados ao Secretario:

| - Departamento de Educagéo e Administragdo Escolar;

Il - Departamento de Cuitura;

Il - Departamento de Esportes;

IV - Departamento de Educacgdo Esﬁtlacial.

SECAO I
SECRETARIA DE SAUDE

Art. 27. A Secretaria de Saude e o orgdo encarregado de propor as diretrizes e
metas da politica de saude, a serem adotadas pelo municipio; das atividades de protegdo a saude
da populagdo do municipio em especial no atendimento basico mediante a adogdo de medidas

nreventivas e de controle eficar as doencas de mAassa fiscalizar as condicdes de saneamento .’
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basico do municipio; promover a eflcacra dos servicos medicos no atendimento aos desprowdos de

recursos; planejar, organizar e administrar servigos referentes a area de fisioterapia, odontologia,
vigilancia sanitaria e outros; manter entrosamento com org@os publicos e entidades particulares,
visando a cooperagdo administrativa e o estabelecimento de convénios; ‘promover junto a
populagao, campaﬁhas preventivas de saude; avaliar e reavaliar o estado de saude dos doentes e
acidentados: realizar atividades visando obter a participacéo da comunidade nas campanhas de
saude; solicitar apoio técnico e financeiro de 6rgdos estaduais e federais, cuja atuagdo vise a saude
da populagdo; desenvolver programas especiais de ‘atendimento aos trabalhadores,
desempregados, indigentes, criangas, adolescentes, carentes, idosos. nutrizes, reassentados e
portadores de deficiéncias; promover pesquisas em assuntos de salde publica, incluindo- a
bioestatistica e a coleta de fatos médicos, sanitarios e econdémicos, envolvidos nas causas das
doencas; promover agdes conscientizadoras, mobilizadoras e socializadoras, visando tomar as
pessoas, grupos e comunidades cada vez mais participativas e agentes de desenvolvimento
através de uma agdo integrada; preparar informes, documentos e pareceres em assuntos
relacionados a saude; executar outras atividades correlatas determinadas pelo Chefe do Executivo

Municipal.

Art. 2B. A Secretaria de Saude & integrada pelos seguintes departamentos
imediatamente subordinados ao Secretario:
| - Departamento de Saude;

Il - Departamento de Vigilancias Sanitaria e Epidemioldgica.

SECAO Il
SECRETARIA DE VIAGAO E OBRAS

Art. 29. A Secretaria de Viagio e Obras € o érgdo encarregado de promover
estudos visando a elaboragdo de projetos e desenhos tecnicos que se tormem necessarios a
execucao de obras promover o calculo de projetos de concreto armado e estruturas metalicas, bem
como, 0 calculo de projetos elétricos e hidrossanitarios do municipio; projetar a recuperagao e/ou
ampliagdo dos prédios da Prefeitura, promover a elaboraco de projetos de construgao e

urbanizacan de nracas naroues e iarding executar os servicns de arhorizacin e aiardinamenta de
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logradouros publicos; promover a expansdo e manutencdo dos servigos de ||um|nag:ao pubhca

fiscalizar contratos relacionados com os servicos de sua competéncia; promover @ demoligdo.de
construgBes; executar trabalhos topograficos, obras de galerias de aguas pluviais, meios-fios, guias
e sarjetas promover a numeragao de novos prédios; promover estudos visando a racionalizagéo
dos servicos de Iirhpeza plblica, principalmente quanto ao lixo coletado; elaborar e executar o
plano rodoviario municipal, promover, executar, manter € conservar ruas, pragas, parques e jardins;
fiscalizar os servicos publicos ou de utilidade publica concedidos. ou permitidos; promover as
atividades relativas a feiras-livres, mercados ou matadouros: estudar e propor tarifas para os
servicos efou utilidade publica concedidos ou permitidos; executar consertos de vias publicas;
encarregar-se da manutencg@o dos logradouros publicos e dos servicos publicos municipais de
abastecimento: conservar as estradas e caminhos integrantes do sistema viario do municipio;
propor, ap0s verificada viabilidade, abertura de estradas; participar de estudos e projetos sobre 0
sistema viario, para planificagdo de obras rodoviarias; encarregar-se da manutengdo, conservagao
e guarda de todos os equipamentos rodoviarios da municipalidade, executar 0s servigos de
iluminacdo e atividade de trénsito; orientar e fiscalizar a distribui¢ao dos motoristas e operadores de
maquinas em servigo; estabelecer e controfar os padres de qualidade e eficiéncia a serem
desenvolvidos pelos servigos publicos; executar outras atividades correlatas efou determinadas

pelo Chefe do Executivo Municipal.

Art. 30. A Secretaria de Viagéo e Obras € integrada pelos seguintes: departamentos
imediatamente subordinados ao Secretario:
| - Departamento de Servigos Rodoviarios;

Il — Departamento de Urbanismo e Servigos Publicos.

SECAO IV
SECRETARIA DE AGRICULTURA E EXPANSAO INDUSTRIAL

Aﬁ. 31. A Secretaria de Agricultura e Expans&o Industrial € o 6rgao incumbido de

executar as atividades concernentes-a promocgao da pesquisa, da experimentagdo agricola e da

acsictancia técnica: cadastrar o orodutor rural estudar oroietar anresentar e colncar A ANFERIACA0
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e aprovagao os projetos Julgados necessarios a municipalidade; implantar sistemas de mformagoes

técnicas: orientar o pequeno produtor no uso € na elaboragdo de projetos de obras; promover e
obter junto aos 6rgdos estaduais e federais sementes e matrizes selecionadas, colaborar com a
vigilancia fitossanitaria; vistoriar para evitar a disseminagdo de pragas e doengas agricolas; dar
apoio a criagao de hortas comunitarias e a preservagdo de areas verdes; promover a fixacdo do
homem no campe desenvolvendo agdes pela melhoria da qualidade de vida; promover agdes de
conservagdo do uso e ocupagdo do solo de forma integrada em microbacias hidrograficas;
incentivar através de programas a limpeza de rios riachos e nascentes bem como o repovoamento
de peixes; fomentar o plantio e a comercializagao de hortifruti-granjeiros; executar as atividades
concernentes ao planejamento e o desenvolvimento industrial @ comercial do municipio; promover
levantamentos, estudos e pesquisas sobre o mercado intemo e externo, o fluxo e comercializagdo,
visando a colocagdo dos produtos tipicos e inerentes ao municipio; realizar a promog¢éo econdmica
do municipio; buscando atrair iniciativas industriais e comerciais; incentivar a implantagdo de
industrias ou casas comerciais que possam, pelo aproveitamento dos recursos naturais @ humanos
disponiveis, servir de base para o desenvolvimento do municipio; orientar os possiveis investidores
quanto as melhores areas para industria e comeércio, através de campanhas idealizadas em dados
estatisticos e a realidade do municipio; estudar e coordenar um sistema de promocdo de venda de
bens manufaturados, oriundos da agroindustria do municipio, proporcionando o aumento de
consumo dos mesmos; definir uma politica de incentive ao turismo, através de assisténcia técnica e
divulgacdo das atragc":és turisticas do municipio; investir nas potencialidades: turisticas do
municipio; divulgar o municipio no &mbito estadual e nacional, mostrando suas potencialidades
tunstlcas nos aspectos de clima, sol, produtos, eventos historia, etc.; criar calendario de eventos;
reallzar exposicdes, feiras e festivais; criar infra-estrutura tur|st|cas incentivando a construgdo de
hotéis, melhoria e conservagaoc de vias de acesso aos pontos turisticos, comunicagdo, energia,
camping..., promover a preservagéo das reservas bioldgicas em defesa do meic ambiente em
articulagdo com orgdos especificos; estudar, definir e propor normas e procedimentos visando a
protegdc do meio ambiente do municipio; promover a criagio de reservas e estagdes ecologicas,
areas de protecdo ambiental e as de relevantes interesse ecolégico para o municipio; manter
intercambio com entidades oficiais e privadas de pesquisa e de atividade no ambito da defesa do
meio ambiente; executar outras atividades correlatas efou que forem determinadas pelo Chefe do

Executivo Municipal.
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Art. 32. A Secretaria de Agricultura e Expansdo Industrial é mtegrada pel’l

seguintes departamentos imediatamente subordinados ao Secretario:
| - Departamento de Fomento Agropecuario;
Il - Departamento de Industria, Comércio & Turismo;,
I - Départamento de Meio Armbiente.

SEGCAO V
SECRETARIA DE TRABALHO E AGAQ SOCIAL

Art. 33. A Secretaria de Trabalho e Ac¢io Social & o 6rgao encarregado de propor as
diretrizes e metas da politica de ago social, a serem adotados pelo municipio; implantar o
desenvolvimento das politicas sociais que contribuam para melhorar a qualidade de vida da
populagdo urbana e rural do municipio; manter entrosamento com orgédos publicos e entidades
particulares, visando a cooperagac administrativa e o estabelecimento de convénios; promover
junto @ populagdo, campanhas preventivas de educagdo sanitaria; desenvolver atividades de
promogdo social visando obter a participa¢do da comunidade; assegurar a maior participagao da
populag¢do de baixa renda nos planos, programas & projetos a serem desenvolvidos pelo Governo
Municipal; -solicitar apoio técnico e financeiro de 6rgao estaduais e federais, cuja atuagdo vise o
bem-estar social da populagdo, promover, coordenar, orientar e executar a politica social do
municipio, segundo as diretrizes do Govemno, de forma harménica e integrada aos demais 6rgéos
estaduais, compatibilizando as atividades com os 6rgéos de esfera estadual, objetivando reduzir as
atividades paralelas como forma de promover o melhor aproveitamento dos recursos financeiros,
técnicos e humanos; incentivar a formagao de associagdes de bairros, comunidades rurais e outras
formas associativas de participacdo; direcionar a promogdo social com programas especiais de
atendumento aos trabalhadores, desempregados, indigentes, criangas, adolescentes, carentes,
idosos, nutrizes, reassentados e portadores de deficiéncias, visando a atuagdo e aplicagao de
recursos destinados a agdo social, implementar, organizar € manter banco de dados informatizado,
com as informacdes do cadastro de movimento e empregos € desempregados, observando a
legislagdo em vigor;, desenvolver, administrar @ manter sistema integrado de dados e informacdes
estatisticas,bem como promover, pesquisar e acompanhar a evolugdo dos indicadores da area de’

trahalho’ nromover aches conscientizadaras mobilizadoras e socializadoras  visandn tornar as .
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pessoas, grupos e comunidades cada vez mais participativas e agentes de desenvoivmmeno

através de uma agdo integrada; executar outras atividades correlatas efou que forem determinadas

pelo Chefe do Executivo Municipal.

Art. 34. A Secretaria de Trabalho e Agdo Social e integrada pelos seguintes
departamentos imediatamente supordinados ao Secretario: '

| - Departamento de Assisténcia Social;

Il - Departamento de Agéo Comunitaria;

Il - Departamento do Trabalho.

TITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 35. Ficam criados os 6rgdos competentes e complementares da organizagao
municipal, mencionados nesta Lei, conforme anexo | e Il, os quais serdo instalados de acordo com
as necessidades e conveniéncias da administragao.

§1° Q. anexo |. apresenta-'o Organograma . Parcial . dos orgaos que compdem a

Estrutura Administrativa da Prefeitura a nivel de Secretarias e Assessorias.

§ 2° O anexo Il apresenta o Organograma Geral dos érgdos que compdem a

Estrutura Administrativa da Prefeitura a nivel de Departamento.

_ Art. 36. O Prefeito, no.prazo de noventa (90} dias, regulamentara, mediante decreto,
o regimento intemo da Prefeitura, a competéhcia das unidades administrativas e as atribuicoes dos

seus dirigentes.
Art 37. Na medida em que forem instalados os 6rgaos que compoem a Estrutura

Administrativa da Prefeitura, previstas nesta Lei e seus anexos, fica o Prefeito autorizado a

promover as necessarias transferéncias de pessoal, dotagbes orgcamentarias e instalagdes.
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R -
Art. 38. No Regimento Interno da Prefeitura, de que trata o artigo 36, o Prefeits

podera delegar competéncia aos Secrefarios para proferir despachos decisorios, podendo &

qualquer tempo, evocar a si, a seu critério, a competéncia delegada.

Parégrafo Gnico. A delegacdo de competéncia, mencionada neste artigo far-se-a de

conformidade com o disposto na Lei Orgénica do Municipio de Catanduvas.

Art. 39. As reparticBes municipais devem funcionar perfeitamente articuladas em

regime de mutua colaboragéo.

Paragrafo unico. A ‘subordinagdo hierarquica define-se no enunciado .das
competéncias de cada 6rgdo administrativo e no Organograma Parcial da Prefeitura - Anexo |, que

acompanha a presente lei.
Art. 40. A Prefeitura, através da Administragdo, dara atengdo especial ao
treinamento e desenvolvimento das potencialidades dos seus servidores, fazendo-os na medida

das disponibilidades do municipio e da necessidade de aperfeicoamento do seu quadro pessoal.

Art. 41. Esta Lei entrara 'em vigor na data de sua publicacdo, revogando as

disposicdes em contrario.

Gabinete do Prefeito do Municipio de Catanduvas, Estado do Pérané, em 25 de
novembro de 2002. ' |

Om DE MOURA

PREFEITO
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